
1ère étape : Demander les aides CAF :  
COMPLEMENT DE LIBRE CHOIX DE MODE DE GARDE :  
une démarche simple en suivant le mode opératoire ci-dessous 

Se rendre sur le site https://www.caf.fr : saisir identifiant et mot de passe. 

S’authentifier via la boite mail pour confirmer votre démarche. 

Accepter les conditions générales d’utilisation. 
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https://www.caf.fr


Confirmation des coordonnées de contact. 

Via la rubrique mon compte, petit bonhomme ci-dessous, dans le menu déroulant, cliquez sur 
« simuler ou demander une prestation ». 
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L’écran ci-dessous apparaît, cliquez sur « vie personnelle ». 

Puis, cliquez sur « complément de libre choix de mode de garde ». 
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Vous êtes dans la situation décrite ci-dessous: vous employez une ou plusieurs personnes à 
votre domicile (emploi direct), cliquer sur « faire la demande ». 

Plus que 4 étapes: 
ECRAN 1/ ACCES = Cliquer sur  « garde d’enfant à votre domicile ». 
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ECRAN 2/ SAISIE = Sélectionner l’employeur (vous-même ou votre conjoint) et la date de 
début de contrat (date de ma 1ère intervention à votre domicile). 
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ECRAN 2/ SAISIE : Choisir le compte bancaire pour le versement des aides. 

 

/ 
6 19



ECANS 3 et 4 = Récapitulatif et Fin « valider » votre saisie. 

Patientez jusqu’à recevoir l’identifiant et le mot de passe Pajemploi par courrier avant 
d’attaquer la 2ème étape. 
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2ème étape : S’inscrire sur le site URSSAF et enregistrer son RIB : une 
démarche simple en suivant le mode opératoire ci-dessous 

Dès la réception par courrier de l’identifiant employeur et du mot de passe, aussi appelé code 
d’activation, rendez-vous sur le site https://www.urssaf.fr/accueil.html 

Rubrique « créer mon espace en ligne ».  
 

Dans le menu déroulant, sélectionner « PARTICULIER »  puis « Pajemploi » puis « créer un 
espace ». 
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https://www.urssaf.fr/accueil.html


Cet écran apparaît ensuite: 

 

Munissez-vous des documents mentionnés ci-dessus et cliquer sur «  commencer 
l’activation ». 
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Vous allez passer par différentes étapes d’authentification pour définir votre mot de passe via 
votre boite mail. 

 

Une fois ces étapes passées, il convient de vous connecter à nouveau à votre espace en ligne 
Pajemploi depuis urssaf.fr. 
Pour vous connecter à votre espace en ligne, sélectionnez « Particulier » puis « Pajemploi », 
saisissez votre identifiant Employeur puis votre mot de passe nouvellement créé. 
Acceptez les différentes conditions générales d’utilisation. 
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Acceptez les différentes conditions générales d’utilisation (suite) puis « valider ». 

Enregistrer votre RIB qui servira pour vous verser les aides CAF via « faire une déclaration » 
et « activer un mandat SEPA ». 
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3ème étape : Déclarer Florence en tant que salariée 

Allez dans le menu « salariés », pour m’ajouter en tant que salariée. 

	  

Cliquez sur « enregistrer un nouveau salarié », compléter les champs. 

 

 

Mon numéro de SS: 2 82 07 33 522 087 17 
Adresse: 11 rue du Mas Bilier 87100 Limoges 
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Attention à bien saisir:  GARDE A DOMICILE 
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Après l’enregistrement, vous pouvez vérifier votre saisie. 
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4 ème étape : Déclarer les heures chaque mois 

DECLARER LES HEURES : cliquez sur « faire une déclaration ». 

Période d’emploi : notez le mois où je suis intervenue à votre domicile. 
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Date de paiement du salaire: notez le 1er du mois suivant mon intervention. 

Notez bien qu’il n’y a aucune heure supplémentaire, ni aucun congés payés. 
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Puis, notez le nombre d’heures et le salaire net du mois. Cliquez sur « suivant ». 

Un écran récapitulatif apparaît, vous retrouvez le montant total de l’emploi (montant versé à 
Florence et charges sociales dûes au titre de sa prévoyance et le montant de l’aide CAF qui 
vous revient). 
2 cas de figure: soit vous devez de l’argent à l’URSSAF, soit la CAF vous reverse les aides 
dûes (sous quelques jours par virement). 
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Après vérification, il vous reste à valider votre saisie. 
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